Na temelju Clanka 41. stavka 2. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (,,Narodne
novine* broj 10/97 1 107/071 94/13) i ¢lanka 49. Statuta Dje¢jeg vrti¢a ,,Snjezna pahulja“,
Upravno vije¢e na sjednici odrzanoj 5.11.2019. godine donijelo je

) PRAVILNIK 5
O KUCNOM REDU DJECJEG VRTICA ,,SNJEZNA PAHULJA“

I TEMELJNE ODREDBE

Clanak 1.
Djecji vrti¢ ,,Snjezna pahulja“ (u daljnjem tekstu: Vrti¢) predskolska je ustanova koja se bavi
odgojem, obrazovanjem, njegom i zaStitom djece rane i predskolske dobi od jedne godine
starosti do polaska u $kolu.

Clanak 2.
Ovaj Pravilnik se odnosi na sve osobe koje su zaposlene i na sve osobe tijekom njihovog
boravka u vrticu.

Clanak 3.
S odredbama ovog Pravilnika odgajatelji Vrti¢a su duzni upoznati roditelje, odnosno skrbnike
djece.

II. DOLAZAK I BORAVAK U VRTICU

Clanak 4.

Radno vrijeme Vrti¢a je od 6:00 -16:30 sati svakim radnim danom, a prema potrebama
roditelja do sada upisane djece.

Dijete se dovodi u Vrti¢ od 6:00 sati.

Zbog sigurnosti djece vanjska vrata Vrtica se zakljucavaju. Obaveza je zatvaranja ulaznih
vrata u prostor ustanove, kako za djelatnike Vrtica, tako i za sve osobe koje ulaze u Vrtié i iz
njega izlaze.

Dnevni ritam:

Zajutrak: 06:00 — 06:30

Doruc¢ak: 08:30 —09:00

UZina: 10:00

Rucak: 11:30/11:45

UZina: 14:30

Moguc¢nost dovodenja djeteta u Vrti¢ vremenski nije ograniCena, ali je duZnost roditelja
najkasnije do 08:30 javiti odgajatelju da je dijete bolesno ili ¢e kasnije doéi u vrti¢ (radi broja
obroka). Isto tako ukoliko se dijete dovodi iza 09:00 sati bitno je da doruckuje kod kuce da se
ne remeti dnevni ritam ostale djece.



Clanak 5.

Dijete se odvodi od 14:30 -16:30 sati. Pravo dovodenja i odvodenja djeteta, imaju one osobe
koje su navedene u Izjavi (osobe moraju biti punoljetne). Raniji odlazak djeteta iz vrti¢a
potrebno je najaviti odgajateljici.

Clanak 6.
DeZurstvo je organizirano u periodu od 06:00-07:00 sati, te od 15:30 — 16:30.

Nakon dezurstva odnosno radnog vremena vrti¢a potrebno je kontaktirati roditelja. Obaveza
je roditelja javiti u ustanovu moguénost kadnjenja ili izvanrednu situaciju.

Clanak 7.

Vrti¢ ne odgovara za izgubljene ili uniStene dragocjenosti 1 igracke koje dijete donese u
Vrtic.

ZDRAVLJE DJETETA ]
Clanak 8.

U vrti¢ se dovodi samo i iskljucivo zdravo dijete. U vrti¢ se ne smije primiti dijete koje:
- ima poviSenu tjelesnu temperaturu
- ima proljev 1 povraca
- ima u8i, svrab ili crijevne parazite
- ima konjunktivitis
- prima antibiotsku terapiju
- tesko diSe
- ima zelenkasto — Zuckast sekret iz nosa
- pojacano kaSalje te ga to ometa u aktivnostima

Clanak 9.

Nakon preboljele bolesti dijete moze pohadati Vrti¢ jedino uz lije¢ni¢ku ispri¢nicu koja se
donosi po povratku djeteta s bolovanja odnosno najkasnije do posljednjeg dana u mjesecu.

Clanak 10.
O svakoj bolesti ili promjeni zdravstvenog stanja djeteta potrebno je obavijestiti odgojitelja.

Lijekovi za djecu smiju se primiti jedino ako dijete boluje od kroni¢nih bolesti i vz lije¢nicku
potvrdu.

Clanak 11.
Novo upisana djeca primaju se jedino uz lije¢ni¢ku potvrdu (ne stariju od 30 dana).

Nakon duzeg izostanka djeteta iz vrtica (60 dana i viSe) potrebno je ponovno donijeti
lije¢ni¢ku polvrdu da dijete moze polaziti vrtié (ne stariju od 30 dana).



Clanak 12.
U prostoru Vrti¢a zabranjeno je:

pusenje

nosenje oruzja

unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢kih sredstava

pisanje po zidovima i inventaru vrtica

unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

unoSenje tiskovina nepo¢udnog sadrzZaja.

odgajatelji i roditelji ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Djegji vrti¢ strane
osobe

8. svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i radni okoli§ Djedjeg
vrti¢a osim ako za to ne postoji opravdani razlog (uz odobrenje ravnatelja).
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Clanak 13.

DuzZnost je radnika i drugih osoba koje borave u Vrti¢u skrbiti se o imovini vrti¢a prema
nacelu dobroga gospodara. Radnici Vrti¢a moraju se racionalno koristiti sredstvima Vrtiéa
koja su im stavljena na raspolaganje. Svaki uoleni kvar na instalacijama elektri¢ne struje,
vodovoda, grijanja ili drugi kvar, radnici su obavezni prijaviti ravnatelju. Pod racionalnim
koriStenjem, osim materijala za rad, potro§nog materijala, sredstava za ¢iSCenje, smatra se i
potro3nja elektri¢ne energije, grijanja, telefona i svega ostalog $to ulazi u rashode Vrtiéa.

Clanak 14.

Radnici Vrti¢a duzni su se s poStovanjem odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje
borave i navracaju u vrtic.

Clanak 15.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektriéne aparate i zaklju¢ati radne prostorije.

Clanak 16.

Svi radnici vrtica duZni su postupati u skladu s protokolima postupanja proizaslim iz
Obiteljskog zakona, Etickim kodeksom vrtiCa te Sigurnosno zaStitnim i preventivnim
programom.

Svi radnici Vrti¢a duZni su voditi ra¢una o urednosti radne odjece i obuée kao 1 primjerenosti
iste.

Svi radnici vrti¢a kojima je dodijeljen klju¢ Vrti¢a duzni su iste i Suvati te ih koristiti samo za
vrijeme radnog vremena ustanove. U sluaju izvanrednih dolazaka van radnog vremena
ustanove, obaveza je svakog radnika o istome obavijestiti ravnatelja.

III ODGOJITELJI
Clanak 17.

Odgojitelji u Vrti¢u se moraju primjereno ponasati kako na radnom mjestu tako i u javnosti.



Clanak 18.

Odgojitelji pruzaju primjer djeci vlastitim radom, radnom disciplinom te urednoS¢u svog
radnog mjesta.

Odgajatelji su duzni dolaziti u Vrti¢ 15 minuta prije prijama djece kako bi se mogli mirno 1
pribrano pripremiti za rad i pripremiti radni prostor.

Odlazak sa radnog mjesta, dozvoljen je nakon izvrSenih radnji po ¢l. 15.

IV POLAZNICI VRTICA )
Clanak 19.

Polaznici Vrti¢a su djeca od jedne godine starosti do polaska u $kolu. Svako dijete ima
jednako pravo pristupa i jednake moguénosti sudjelovanja u odgojno-obrazovnom radu Vrti¢a
bez diskriminacije po bilo kojoj osnovi.

Clanak 20.

Pravo djeteta na odgoj i obrazovanje, ispravnu brigu za dobrobit njegovog psiho-fizickog i
duhovnog razvoja, sigurnost i zastitu ima prednost nad svim drugim pravima. U sluCaju
sukoba prava, prednost ima pravo tumacenja ili djelovanja koje ¢e najviSe koristiti djetetu.

V RODITELJI I SKRBNICI
Clanak 21.

Roditelji i skrbnici imaju pravo i obvezu brinuti se o pravilnom odgoju i obrazovanju, njezi 1
za$titi svoga djeteta.

Roditelji i skrbnici imaju pravo i obvezu:
- informirati se o radu vrtiéa,
- suradivati s odgojiteljima i stru¢nim suradnicima,
- dolaziti na roditeljske sastanke i radionice,
- odazivati se i traziti individualne razgovore ,
- pratiti informacije u kuti¢ima za roditelje, broSure i letke
- pravovremeno podmiriti usluge vrtic¢a ( u slu¢aju da se uzastopno ne podmire dva
mjeseca, nece biti mogu¢ boravak djeteta u odgojno-obrazovnoj skupini)
- sudjelovati u odlu¢ivanju o pitanjima od vaznosti za rad i funkcioniranje Vrtica
- pridrZavati se ispunjene ankete o potrebama radnog vremena vrti¢a
Clanak 22.

Roditelj ili ovlastena osoba za dovodenje djeteta duZna je predstaviti se odgojitelju ili upravi
ako oni to zatraze.

VI PRAVO I OBVEZA INFORMIRANJA

Clanak 23.
Roditelji imaju pravo i obavezu informirati se o razvoju i ponasanju svoga djeteta, te redovito
imati uvid u oglasne ploce za roditelje kako bi bili informirani o svemu $to se odnosi na
njihovu obavezu suradnje.



Clanak 24.

Roditelj je duZan obavijestiti Upravu i odgojitelje o svakoj promjeni telefonskih brojeva i
adrese boravka u roku od 15 dana od dana promjene.

Clanak 25.
Roditelj je duZan pravovremeno javiti odgojitelju ili ¢lanu stru¢nog tima svaku promjenu u
obitelji koja bitno moZe utjecati na dijete ili njegov boravak u vrti¢u kako bi odgovarajuce
djelovali, a u svrhu sigurnosti djeteta.
VII KRSENJE PRAVILNIKA O KUCNOM REDU VRTICA

Clanak 26.
Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i svih
osoba koje se nadu u Vrticu.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika odgovoran je za povredu radne
obveze.
Strana osoba koja za vrijeme boravka u Vrti¢u kr$i Pravilnik o kuénom redu odgovorna je za
Stetu koju Vrti¢ pretrpi, a odgajatelji ju trebaju legitimirati i o tome izvijestiti ravnateljicu
Vrtica.
VIII PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i vrtica.

PREDSJEDNICA
UPRAVNOG VIJECA

Darinka Franié

Ovaj je Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i vrti¢a dana 6.11.2019. i od tada stupa na snagu.

PRIVREMENA RAVNATELJICA

Mirna Svast, mag.praesc.educ.
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Na temelju ¢lanka 41. stavka 2. Zakona o pred$kolskom odgoju i obrazovanju (,,Narodne
novine* broj 10/97 i 107/07i 94/13) i ¢lanka 49. Statuta Djedjeg vrti¢a ,,SnjeZna pahulja®,
Upravno vije¢e na sjednici odrzanoj 5.11.2019. godine donijelo je

] PRAVILNIK )
O KUCNOM REDU DJECJEG VRTICA ,,SNJEZNA PAHULJA*

I TEMELJNE ODREDBE

Clanak 1.
Djecji vrti€ ,,Snjezna pahulja“ (u daljnjem tekstu: Vrti¢) predskolska je ustanova koja se bavi
odgojem, obrazovanjem, njegom i za$titom djece rane i predSkolske dobi od jedne godine
starosti do polaska u skolu.

Clanak 2.
Ovaj Pravilnik se odnosi na sve osobe koje su zaposlene i na sve osobe tijekom njihovog
boravka u vrticu.

Clanak 3.
S odredbama ovog Pravilnika odgajatelji Vrti¢a su duZni upoznati roditelje, odnosno skrbnike
djece.

I1. DOLAZAK I BORAVAK U VRTICU

Clanak 4.

Radno vrijeme Vrtica je od 6:00 -16:30 sati svakim radnim danom, a prema potrebama
roditelja do sada upisane djece.

Dijete se dovodi u Vrtié od 6:00 sati.

Zbog sigurnosti djece vanjska vrata Vrtica se zaklju¢avaju. Obaveza je zatvaranja ulaznih
vrata u prostor ustanove, kako za djelatnike Vrtica, tako i za sve osobe koje ulaze u Vrti¢ i iz
njega izlaze.

Dnevni ritam:

Zajutrak: 06:00 — 06:30

Dorucak: 08:30 —09:00

UZina: 10:00

Rucak: 11:30/11:45

UZina: 14:30

Mogucnost dovodenja djeteta u Vrti¢ vremenski nije ograniena, ali je duZnost roditelja
najkasnije do 08:30 javiti odgajatelju da je dijete bolesno ili ¢e kasnije do¢i u vrti¢ (radi broja
obroka). Isto tako ukoliko se dijete dovodi iza 09:00 sati bitno je da doru¢kuje kod kuée da se
ne remeti dnevni ritam ostale djece.



Clanak 5.

Dijete se odvodi od 14:30 -16:30 sati. Pravo dovodenja i odvodenja djeteta, imaju one osobe
koje su navedene u Izjavi (osobe moraju biti punoljetne). Raniji odlazak djeteta iz vrtica
potrebno je najaviti odgajateljici.

Clanak 6.
DeZurstvo je organizirano u periodu od 06:00-07:00 sati, te od 15:30 — 16:30.

Nakon dezurstva odnosno radnog vremena vrti¢a potrebno je kontaktirati roditelja. Obaveza
je roditelja javiti u ustanovu mogucnost kasnjenja ili izvanrednu situaciju.

Clanak 7.

Vrti¢ ne odgovara za izgubljene ili uniStene dragocjenosti i igracke koje dijete donese u
Vrtié.

ZDRAVLJE DJETETA }
Clanak 8.

U vrti¢ se dovodi samo i iskljuéivo zdravo dijete. U vrti¢ se ne smije primiti dijete koje:
- ima poviSenu tjelesnu temperaturu
- ima proljev i povraca
- ima usi, svrab ili crijevne parazite
- ima konjunktivitis
- prima antibiotsku terapiju
- tesko dise
- ima zelenkasto — Zu¢kast sekret iz nosa
- pojacano kasalje te ga to ometa u aktivnostima

Clanak 9.

Nakon preboljele bolesti dijete moZe pohadati Vrti¢ jedino uz lije¢ni¢ku ispri¢nicu koja se
donosi po povratku djeteta s bolovanja odnosno najkasnije do posljednjeg dana u mjesecu.

Clanak 10.
O svakoj bolesti ili promjeni zdravstvenog stanja djeteta potrebno je obavijestiti odgojitelja.

Lijekovi za djecu smiju se primiti jedino ako dijete boluje od kroni¢nih bolesti i uz lije¢nicku
potvrdu.

Clanak 11.
Novo upisana djeca primaju se jedino uz lije¢ni¢ku potvrdu (ne stariju od 30 dana).

Nakon duzeg izostanka djeteta iz vrtica (60 dana i viSe) potrebno je ponovno donijeti
lije¢nitku potvrdu da dijete moZe polaziti vrti¢ (ne stariju od 30 dana).



Clanak 12.
U prostoru Vrti¢a zabranjeno je:

pusenje

nosenje oruzja

unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢kih sredstava

pisanje po zidovima i inventaru vrti¢a

unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati poZar ili eksploziju

unosenje tiskovina nepo¢udnog sadrZaja.

odgajatelji i roditelji ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Dje&ji vrti¢ strane
osobe

8. svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i radni okoli§ Djecjeg
vrtia osim ako za to ne postoji opravdani razlog (uz odobrenje ravnatelja).
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Clanak 13.

Duznost je radnika i1 drugih osoba koje borave u Vrticu skrbiti se o imovini vrti¢a prema
nacelu dobroga gospodara. Radnici VrtiCa moraju se racionalno koristiti sredstvima Vrtiéa
koja su im stavljena na raspolaganje. Svaki uodeni kvar na instalacijama elektri¢ne struje,
vodovoda, grijanja ili drugi kvar, radnici su obavezni prijaviti ravnatelju. Pod racionalnim
koriStenjem, osim materijala za rad, potro$nog materijala, sredstava za ¢id¢enje, smatra se i
potroSnja elektri€ne energije, grijanja, telefona i svega ostalog $to ulazi u rashode Vrti¢a.

Clanak 14.

Radnici Vrti¢a duzni su se s po§tovanjem odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje
borave i navraéaju u vrtic.

Clanak 15.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektriCne aparate i zaklju€ati radne prostorije.

Clanak 16.

Svi radnici vrtiéa duzni su postupati u skladu s protokolima postupanja proizaslim iz
Obiteljskog zakona, Etickim kodeksom vrtica te Sigurnosno zaStitnim i preventivnim
programom.

Svi radnici Vrti¢a duZni su voditi rauna o urednosti radne odjece i obuce kao i primjerenosti
iste.

Svi radnici vrti¢a kojima je dodijeljen klju¢ Vrti¢a duzni su iste i uvati te ih koristiti samo za
vrijeme radnog vremena ustanove. U slu€aju izvanrednih dolazaka van radnog vremena
ustanove, obaveza je svakog radnika o istome obavijestiti ravnatelja.

IIT ODGOJITELJI
Clanak 17.

Odgojitelji u Vrti¢u se moraju primjereno ponasati kako na radnom mjestu tako i u javnosti.



Clanak 18.

Odgojitelji pruzaju primjer djeci vlastitim radom, radnom disciplinom te urednoS¢u svog
radnog mjesta.

Odgajatelji su duzni dolaziti u Vrti¢ 15 minuta prije prijama djece kako bi se mogli mirno i
pribrano pripremiti za rad i pripremili radni prostor.

Odlazak sa radnog mjesta, dozvoljen je nakon izvr§enih radnji po €. 15.

IV POLAZNICI VRTICA .
Clanak 19.

Polaznici Vrtiéa su djeca od jedne godine starosti do polaska u Skolu. Svako dijete ima
jednako pravo pristupa i jednake moguénosti sudjelovanja u odgojno-obrazovnom radu Vrti¢a
bez diskriminacije po bilo kojoj osnovi.

Clanak 20.

Pravo djeteta na odgoj i obrazovanje, ispravnu brigu za dobrobit njegovog psiho-fizickog i
duhovnog razvoja, sigurnost i za$titu ima prednost nad svim drugim pravima. U sluCaju
sukoba prava, prednost ima pravo tumadenja ili djelovanja koje ¢e najviSe koristiti djetetu.

V RODITELJI I SKRBNICI
Clanuk 21.

Roditelji i skrbnici imaju pravo i obvezu brinuti se o pravilnom odgoju i obrazovanju, njezi i
za§titi svoga djeteta.

Roditelji i skrbnici imaju pravo i obvezu:
- informirati se o radu vrtica,
- suradivati s odgojiteljima i stru¢nim suradnicima,
- dolaziti na roditeljske sastanke 1 radionice,
- odazivati se i traziti individualne razgovore ,
- pratiti informacije u kuti¢ima za roditelje, broSure i letke
- pravovremeno podmiriti usluge vrti¢a ( u slu¢aju da se uzastopno ne podmire dva
mjeseca, nece biti mogué boravak djeteta u odgojno-obrazovnoj skupini)
- sudjelovati u odlu¢ivanju o pitanjima od vaznosti za rad i funkcioniranje Vrtica
- pridrzavati se ispunjene ankete o potrebama radnog vremena vrtica
Clanak 22.

Roditelj ili ovlaStena osoba za dovodenje djeteta duzna je predstaviti se odgojitelju ili upravi
ako oni to zatraZe.

VI PRAVO I OBVEZA INFORMIRANJA

Clanak 23.
Roditelji imaju pravo i obavezu informirati se o razvoju i ponasanju svoga djeteta, te redovito
imati uvid u oglasne ploce za roditelje kako bi bili informirani o svemu §to se odnosi na
njihovu obavezu suradnje.



Clanak 24,

Roditelj je duzan obavijestiti Upravu i odgojitelje o svakoj promjeni telefonskih brojeva i
adrese boravka u roku od 15 dana od dana promjene.

Clanak 25.

Roditelj je duZan pravovremeno javiti odgojitelju ili ¢lanu struénog tima svaku promjenu u
obitelji koja bitno mozZe utjecati na dijete ili njegov boravak u vrtiéu kako bi odgovarajuce
djelovali, a u svrhu sigurnosti djeteta.

VII KRSENJE PRAVILNIKA O KUCNOM REDU VRTICA
Clanak 26.

Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i svih
osoba koje se nadu u Vrticu.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika odgovoran je za povredu radne
obveze.

Strana osoba koja za vrijeme boravka u Vrtiéu krdi Pravilnik o kué¢nom redu odgovorna je za
Stetu koju Vrti¢ pretrpi, a odgajatelji ju trebaju legitimirati i o tome izvijestiti ravnateljicu
Vrtica.

VIII PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 27.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i vrtica.
KLASA: 601-02/19-02/05
UR.BROIJ: 2112/03-04-03-19-01
PREDSJEDNICA
UPRAVNOG VIJECA

Darinka Frani¢
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Ovaj je Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i vrti¢a dana 6.1 1.2019. i od tada stupa na snagu.

PRIVREMEN/?(\

Mirna Svast,
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