Temeljem ¢lanka 41., stavak 1. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine,
10/97, 107/07 i 94/13) i ¢lanka 49. Statuta Dje¢jeg vrtica ,,SnjeZzna pahulja“ uz prethodnu
suglasnost Op¢inskog vije¢a Opéine Fuzine (Odluka o davanju prethodne suglasnosti na
Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada djecjeg vrtica ,,Snjezna
pahulja“, KLASA: 021/05-20-01/04, URBROJ: 2112/03-01-20-06 od 10. kolovoza .2020.
godine) Upravno vijece Djejeg vrtica ,,Snjezna pahulja“ sa sjediStem u FuZinama, Donje selo
29/A, MBS: 040405583, OIB: 99946337432, na sjednici odrZanoj 22. prosinca 2020. godine,
donijelo je

IZMJENE I DOPUNE PRAVILNIKA O UNUTARNJEM
USTROJSTVU I NACINU RADA DJECJEG VRTICA ,,SNJEZNA
PAHULJA®

Canak 1.

U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada Djecjeg vrtica ,,Snjezna pahulja“, KLASA:
601-02/19-02/02, URBROJ: 2112/03-04-03-19-05 od 17. srpnja 2019. godine u ¢lanku 17.
mijenja se stavak 1. i sada glasi:

Administrativno-raéunovodstveni  djelatnik radi na poslovima organizacije rada u
radunovodstvu, obavlja pravne i administrativne poslove u svezi zasnivanja i prestanka radnih
odnosa, obavlja potrebne radnje u svrhu ostvarivanja prava i obveza zaposlenika, sudjeluje u
pripremi sjednica Upravnog vijeéa, prati i proutava pravne propise i pruza stru¢nu pomoc
ravnatelju u osiguranju zakonitosti rada i akata, daje tumacenja u pogledu primjene pravnih
propisa i op¢ih akata, obavjestava ravnatelja o pripremama novih propisa, priprema prijedloge
ugovora s korisnicima usluga, vodi potrebne evidencije i izraduje izvjesca, obavlja pravne
poslove naplate potraZivanja, provodi uredsko pcslovanje, vodi brigu o ¢uvanju i arhiviranju
dokumentacije, zaprima, rasporeduje i otprema postu, izdaje potvrde, rjeenja, sudjeluje u
poslovima upisa i ispisa djece, sudjeluje na seminarima i savjetovanjima iz svog djelokruga,
obavlja rad sa strankama, priprema materijale i prijedloge op¢ih akata, vodi zapisnik o radu
Upravnog vijeca, otvara i vodi porezne kartice zaposlenika, obraunava place radnika, troskova
putovanja i ostalih primanja radnika, vr$i obra¢un cijena usluga korisnika vrti¢a i izdaje radune,
vodi blagajni¢ko poslovanje, vodi i kontrolira nerudZbenice i otpremnice, brine o poStivanju
rokova vaZnih za financijsko poslovanja, prip-ema i suraduje s ravnateljem kod izrade
financijskih izvje$¢a i materijale za Osnivada, ravnatelja i Upravno vijeCe, prati i proucava
propise koji se odnose na rad radunovodstva te daje prijedloge za izradu obrazaca i normativnih
akata koji se odnose na to podru¢je, priprema materijale za rad inventurnih komisija, vrsi
obradun inventurnih listi te ostale poslove u svezi sa inventurom, obavlja knjigovodstvene
poslove, sudjeluje u izradi periodi¢kih obratuna, izvje$ca, zavr$nog obracuna i financijskih
planova, izraduje statistitka izvje$¢a vezana uz financijsko knjigovodstvo, knjiZi kartoteku
sitnog inventara i osnovnih sredstava, obradunava otpise vrijednosti sitnog inventara i osnovnih
sredstava, suraduje s FINA agencijom i Poreznom upravom, obavlja i druge administrativne i
radunovodstvene poslove iz svog djelokruga po nalogu ravnatelja.






Clanak 2.
U ¢lanku 17. dodaje se stavak 2. koji glasi:

Administrativno-struéni i racunovodstveno—financijske poslove moZe obavljati osoba koja ima
srednju stru¢nu spremu ekonomskog smjera, preddiplomski ili diplomski sveudili$ni studij
odnosno stru¢ni studij ekonomske struke.*

Clanak 3.
U ¢lanku 17. dodaje se stavak 3. koji glasi:

Administrativno-stru¢ni i ra¢unovodstveno —financijski poslovi mogu se vr§iti i putem vanjske
usluge.

Clanak 4.
U ostalom dijclu Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada Djeéjeg vrti¢a ,,Snjezna
pahulja® ostaje neizmijenjen.

Clanak 5.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Djejeg vrtica ,,Snjezna
pahulja®.

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA

=S\

Darinka Frani¢

KLASA: 601-02/19-02/02
URBROJ: 2112/03-04-01-19-09
U FuZinama, 23. prosinca 2020.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Djecjeg vrti¢a ,,Snjezna pahulja“ dana 23.
prosinca 2020. godine.

ZAMIENICA RAVNATELIJICE

M/

Mirela KneZevié
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